党员发展说明与注意事项
各党支部：

随着发展工作的不断开展，各党支部在发展程序出现了各种问题，现将问题汇集如下。请各党支部在发展工作之前仔细学习，认真发展，避免在发展过程中出现不必要的错误。
一、党员发展程序

1．各种入党前材料的准备（按照以下所列顺序排放）。

包括：积极分子登记表、入党申请书、入党校初级班申请书、入党校提高班班申请书、党校讨论稿、党校提高班毕业登记表（或者党校提高班结业证书复印件）、思想汇报（最少每3个月一份）、函调（父母和主要社会关系）、公示结果登记表。注：研究生发展对象有导师书面意见。
2．具体发展流程
   A．第一年年底向党委提交发展对象名单，列发展计划（支部大会讨论确定）。
B．在发展前，支委会和党员大会进行讨论，对发展对象进行投票排序。
C．入党前材料的准备 ；
   D．进行为期7天的全校公示；
   E．公示结束无异意后取公示结果登记表

   F．到党委进行材料审核，材料齐全后发放志愿书；
   G．在开发展大会之前需要对发展对象进行群众基础调查（调查人数占全班人数的2/3）；
H．开发展大会。
二、注意事项

1．积极分子登记表中：确定为积极分子时党支部意见一栏，该时间为写完入党申请书，上完初级班的时间。因此支部书记签名应为当时担任本学生支部的书记。联系人最少每半年对发展对象进行谈话考察，填写记录在登记表中。
2．通常函调为发展对象的父母亲；如果结婚，则需要函调配偶。函调时，需要到党委拿函调表，将被函调对象党组织的具体地址问询清楚，到党委登记编号备案。
3．所有入党前的材料都齐全以后，才能够进行公示。公示材料的照片要清楚，正规（不能为太随意的生活照）。
4．联系人可以是正式党员和预备党员，但是介绍人一定为正式党员。
5．必须采用票决制进行投票。（票决表到生物院党总支文件夹FTP上下载）投票时，只有正式党员有表决权；预备党员和参加发展大会的积极分子有提出意见的权利。
6．所有材料必须用钢笔或者中性笔写，不能用圆珠笔写。
7．党校提高班结束后，需要继续向党组织汇报自己的思想，因此3个月写一份思想汇报，向党组织说明自己近期以来的思想状况。
8．在支部选举中，只有正式党员有投票权和选举权。
三、发展预备党员的发展大会流程

1．全体起立，奏国际歌。

2．发展对象宣读入党志愿书。（前面的个人信息详读，入党动机根据自己所写陈述）

3． 由第一入党介绍人×××介绍发展对象的学习思想情况。

4． 由第二入党介绍人×××介绍发展对象的学习思想情况。

5． 请男生方面调查人×××介绍发展对象的群众基础调查情况。

6． 请女生方面调查人×××介绍发展对象的群众基础调查情况。

7． 就接收×××同学为预备党员进行支部大会评议，正式党员要表态，预备党员请积极发言。

8． 就×××同学能否发展为预备党员进行支部大会票决，并统计结果，填写票决结果，将结果汇入支部大会的决议之中。（只有正式党员具有投票资格）
9． 由支部书记宣读关于通过接收×××同学为预备党员的决议。
请发展对象对支部大会讨论的情况表明自己的态度，并谈谈自己对大家提出意见的看法及今后的决心。
10． 支部大会掌声表示鼓励和欢迎！
四、预备党员的转正大会流程
1、发展对象宣读转正申请，对预备期一年的情况进行介绍。
2、由2个入党介绍人介绍预备期的情况与表现
3、宣读群众基础调查意见

4、就×××同学能否转为正式党员进行支部大会票决，并统计结果，填写票决结果，将结果汇入支部大会的决议之中。（只有正式党员具有投票资格）
5、 由支部书记宣读关于通过×××同学转为党员的决议。
请发展对象对支部大会讨论的情况表明自己的态度，并谈谈自己转正后的奋斗方向和自己的想法。
6、 支部大会掌声表示祝贺转为正式党员！
